Eine Schule fur alle

.‘.s

?{Gesamtschule Rheinbach

Infos fur Lehrer*innen:

Uberprifen und Zurickgeben von Aufgaben

1. Navigieren Sie zum Kanal ,Allgemein” im gewlinschten Kursraum, und wahlen Sie
dann Aufgaben aus.

Tipp: Uber die Suchleiste kénnen Sie anhand von Stichwértern nach einer Aufgabe suchen.

2. Aufgaben, deren Benotung aussteht, werden automatisch am Anfang der Liste
angezeigt. Offnen Sie eine entsprechende Aufgabe, um mit der Benotung zu

beginnen.
3. Einzelheiten zum Fortschritt der Kursteilnehmer anzeigen:

£ Zurick Aufgabe bearbeiten Schileransicht aus Zuriickgeben (2)

TEAMS Aufgabe 1

Fallig am 12. Mai 2020 10:00 *
Schliefit am 12. Mai 2020 10:00

Zu benoten (29) Benotet (4) Schiler suchen Q,

MName Status Feedback /1

© I A

Name Neben den Namen aller Kursteilnehmer befinden sich Kontrollkéstchen, mit deren Hilfe
Sie einzelne Kursteilnehmer auswahlen konnen, um ihre Arbeit zurlickzugeben. Mit dem
ganz oben angezeigten Kontrollkdstchen kénnen Sie die Namen aller Kursteilnehmer
auswahlen. Wahlen Sie den Pfeil aus, um die Kursteilnehmer in auf- oder absteigender
Reihenfolge alphabetisch zu sortieren.

Quelle: support.office.com (1]
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.Student work" Hier sind alle Dokumente angefiigt, die abgegeben werden sollten. Wéhlen Sie den Status
(Arbeit von eines Kursteilnehmers aus, um deren Arbeit im Vollbildmodus anzuzeigen.
Kursteilnehmern)

Ist die Arbeit des Kursteilnehmers verspétet und das Falligkeitsdatum verstrichen, wird die
Benachrichtigung Verspétet angezeigt. Flr Kursteilnehmer, die nichts abgegeben haben,
wird der Status Nicht abgegeben angezeigt. Wenn Sie die Aufgabe bereits an den
Kursteilnehmer zuriickgegeben haben, sehen Sie den Status Zuriickgegeben.

5. Wahlen Sie unter Feedback ein Feld aus, um Kommentare fir einen Kursteilnehmer
hinzuzufigen.

s
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. Cattaneo, Enrico " Turned in
&2 2

Great job!

6. Figen Sie Punkte hinzu, wenn Sie Punkte firr diese Aufgabe festgelegt
haben. Beispiel: 3,7/4,0 oder 88/100.

7. Aktivieren Sie das ganz oben angezeigte Kontrollkastchen, um die Arbeiten aller
Kursteilnehmer zurtickzugeben, oder aktivieren Sie die Kontrollkastchen neben den

Namen einzelner Kursteilnehmer.

8. Wahlen Sie Zuriickgeben aus. Die ausgewahlten Kursteilnehmer erhalten eine
Benachrichtigung, dass ihre Aufgabe zuriickgegeben wurde.

Quelle: support.office.com [2]



